
 
 

Dirección de Control Escolar  
 

Tabla de Requisitos para la Emisión de Titulos y Grados del Sistema Incorporado a la SEGEM 

Descripción: Documentos (en copia fotostática) requeridos para la emisión de Títulos y 
Grados en sus diferentes Modalidades de Evaluación Profesional o de Grado 

Programa 
Educativo 

Modalidad Documentos que Integran el Expediente 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Logística Y 
Mercadotecnía 

 
 
 
 

 
 
 
 

Tesis  
Memoria 
Tesina 
Ensayo 

1. Acta de Evaluación Profesional y Copia al Carbón 

2. Acta de Nacimiento 

3. Certificado Total de Licenciatura Legalizado. (Con 
Sello de Cotejo) 

4. Constancia de Servicio Social. (Con Sello de 
Cotejo) 

5. Constancia de Prácticas Profesionales. (Con Sello 
de Cotejo) 

6. Certificado de Bachillerato. (Con sello de cotejo) 

7. Curp, formato reciente (RENAPO) 

8. Solicitud para la Presentación de la Evaluación 
Profesional 

9. 3 Fotografías Tamaño Título, en Color Blanco y 
Negro, Papel Mate, Fondo Gris Claro, de Frente, 
Rostro Descubierto, con Retoque, Ropa Clara (No 
Blanca): Varones con Saco y Corbata, Mujeres con 
Blazer Claro 

10. Recibo de Pago por Concepto de Título 
Profesional. 

Modalidad Documentos que Integran el Expediente 

 
 
 
 
 
 
 

Estudios De 
Posgrado. 

 
 

 

1. Acta de Evaluación Profesional y Copia al Carbón 

2. Acta de Nacimiento. 

3. Certificado Total de Licenciatura Legalizado. (Con 
Sello de Cotejo) 

4. Constancia de Servicio Social. (Con Sello de 
Cotejo) 

5. Constancia de Prácticas Profesionales. (Con Sello 
de Cotejo) 

6. Certificado de Bachillerato. (Con sello de cotejo) 

7. Curp, formato reciente (RENAPO) 

8. Escrito del Interesado para Solicitar la Modalidad 
de Titulación, dirigido a la  Dirección Académica 
con sello y Vo.Bo. de la misma. 

9. Constancia que acredite haber cubierto 50 por 
Ciento de los Créditos de Estudios del Posgrado.  

10. Solicitud para la Presentación de la Evaluación 
Profesional 

11. 3 Fotografías Tamaño Título, en Color Blanco y 
Negro, Papel Mate, Fondo Gris Claro, de Frente, 
Rostro Descubierto, con Retoque, Ropa Clara (No 
Blanca): Varones con Saco y Corbata, Mujeres con 
Blazer Claro  

12. Recibo de Pago por Concepto de Título Profesional 
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Logística Y 
Mercadotecnía 

 
 
 

Modalidad Documentos que Integran el Expediente 

 
 
 
 
 
 

Aprovechamiento 
Académico. 

 
Artículo Publicado 

En Revista Arbitrada. 
 

1. Acta de Evaluación Profesional y Copia al Carbón 

2. Acta de Nacimiento 

3. Certificado Total de Licenciatura Legalizado. (Con 
Sello de Cotejo) 

4. Constancia de Servicio Social. (Con Sello de Cotejo) 

5. Constancia de Prácticas Profesionales. (Con Sello 
de Cotejo) 

6. Escrito del Interesado para Solicitar la Modalidad de 
Titulación, dirigido a la Dirección Académica con 
sello y Vo.Bo. de la misma. 

7. Certificado de Bachillerato. (Con sello de cotejo) 

8. Curp, formato reciente (RENAPO) 

9. Solicitud para la Presentación de la Evaluación 
Profesional. 

10. 3 Fotografías Tamaño Título, en Color Blanco y 
Negro, Papel Mate, Fondo Gris Claro, de Frente, 
Rostro Descubierto, con Retoque, Ropa Clara (No 
Blanca): Varones con Saco y Corbata, Mujeres con 
Blazer Claro.  

11. Recibo de pago por concepto de Título Profesional. 

Modalidad Documentos que Integran el Expediente 

 
 
 
 
 
 
 

EGEL 

1. Acta de Evaluación Profesional y Copia al Carbón 

2. Acta de Nacimiento 

3. Certificado Total de Licenciatura Legalizado (Con 
Sello de Cotejo) 

4. Constancia de Servicio Social. (Con Sello de Cotejo) 

5. Constancia de Prácticas Profesionales. (Con Sello 
de Cotejo) 

6. Escrito del Interesado para Solicitar la Modalidad de 
Titulación, dirigido a la Dirección Académica con 
sello y Vo. Bo. de la misma. 

7. Reporte Individual y Testimonio de Desempeño, con 
Sello y Vo. Bo. de la Dirección Académica  

8. Certificado de Bachillerato. (Con sello de cotejo) 

9. Curp, formato reciente (RENAPO) 

10. Solicitud para la Presentación de la Evaluación 
Profesional 

11. 3 Fotografías Tamaño Título, en Color Blanco y 
Negro, Papel Mate, Fondo Gris Claro, de Frente, con 
Retoque, Ropa Clara (No Blanca): Varones con Saco 
y Corbata, Mujeres con Blazer Claro 

12. Recibo de Pago por Concepto de Título Profesional 
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Programa 
Educativo 

Modalidad Documentos que Integran el Expediente 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Maestrías 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

Excelencia 
Académica 

1. Acta de Evaluación de Grado (2 Copias al Carbón) 

2. Acta de Nacimiento 

3. Título de Licenciatura. (Con Sello de Cotejo) 

4. Cédula Personal con Efectos de Patente de 
Licenciatura. (Con Sello de Cotejo) 

5. Certificado de Maestría Legalizado (Con Sello de 
Cotejo) 

6. Escrito del Interesado para Solicitar la Forma de 
Obtención de Grado dirigido a la Dirección Académica 
con sello y Vo Bo. de la misma. 

7. Copia de la publicación de un artículo en una revista 
arbitrada.  

8. Constancia de Lectura y Comprensión de Textos de 1 
Idioma Extranjero. 

9. Certificado Total de Licenciatura. (Con sello de cotejo) 

10. Curp, formato reciente (RENAPO) 

11. Solicitud para la Presentación de la Evaluación de 
Grado 

12. 2 Fotografías Tamaño Título, en Color Blanco y Negro, 
Papel Mate, Fondo Gris Claro, de Frente, Rostro 
Descubierto, con Retoque, Ropa Clara (No Blanca): 
Varones con Saco y Corbata, Mujeres con Blazer Claro  

Modalidad Documentos que Integran el Expediente 

 
 
 
 
 

Por Estudios 
De Doctorado 

1. Acta de evaluación profesional  (2 copia al carbón). 

2. Acta de nacimiento. 

3. Título de Licenciatura. (Con Sello de Cotejo) 

4. Cédula personal con efectos de patente de Licenciatura. 
(Con sello de cotejo) 

5. Certificado de Maestría Legalizado (Con Sello de 
Cotejo) 

6. Escrito del Interesado para Solicitar la Forma de 
Obtención de Grado, dirigido a la Dirección Académica  
con sello y Vo. Bo. de la misma. 

7. Constancia que Acredite haber cubierto 75 por Ciento 
de los Créditos de Estudios del Doctorado  

8. Constancia de Lectura y Comprensión de Textos de 1 
Idioma Extranjero 

9. Certificado Total de Licenciatura. (Con sello de cotejo) 

10. Curp, formato reciente (RENAPO) 

11. Solicitud para la Presentación de la Evaluación de 
Grado 

12. 2 Fotografías Tamaño Título, en Color Blanco y Negro, 
Papel Mate, Fondo Gris Claro, de Frente, Rostro 
descubierto, con Retoque, Ropa Clara (No Blanca): 
Varones con Saco y Corbata, Mujeres con Blazer Claro  
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Modalidad Documentos que Integran el Expediente 

 
 
 
 

Tesis 

1. Acta de Evaluación Profesional  (2 Copia al Carbón)  

2. Acta de Nacimiento. 

3. Título de Licenciatura. (Con Sello de Cotejo) 

4. Cédula Personal con Efectos de Patente de 
Licenciatura. (Con Sello de Cotejo) 

5. Certificado Total de Maestría Legalizado (Con Sello de 
Cotejo) 

6. Constancia de Lectura y Comprensión de Textos de 1 
Idioma Extranjero 

7. Certificado Total de Licenciatura. (Con sello de cotejo) 

8. Curp, formato reciente (RENAPO) 

9. Solicitud para la Presentación de la Evaluación de 
Grado. 

10. 2 Fotografías Tamaño Título, en Color Blanco y Negro, 
Papel Mate, Fondo Gris Claro, de Frente,  Rostro 
Descubierto, con Retoque, Ropa Clara (No Blanca): 
Varones con Saco y Corbata, Mujeres con Blazer Claro.  

Programa 
Educativo 

Modalidad Documentos que Integran el Expediente 

 
 
 
 
Doctorado 

 
 
 
 

Tesis 

1. Acta de Evaluación de Grado (2 Copia al Carbón). 

2. Acta de Nacimiento. 

3. Título de Grado de Maestro. (Con Sello de Cotejo) 

4. Cédula Profesional de Maestría. Con Sello de Cotejo) 

5. Certificado Total del Doctorado Legalizado. (Con Sello 
de Cotejo)  

6. Constancia de Lectura y Comprensión de Textos de 2 
Idiomas Extranjeros. 

7. Certificado de Maestría. (Con sello de cotejo) 

8. Curp, formato reciente (RENAPO) 

9. Solicitud para la Presentación de la Evaluación 
Profesional. 

10. 2 Fotografías Tamaño Título, en Color Blanco y Negro, 
Papel Mate, Fondo Gris Claro, de Frente, Rostro 
Descubierto, con Retoque, Ropa Clara (No Blanca: 
Varones con Saco y Corbata, Mujeres con Blazer Claro.  
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Descripción 

breve del cambio 

Riesgos Oportunidades Nombre y cargo de 

quién: 

Revisa Aprueba 

Solicitud de 

documentos 

Que las partes 

interesadas no 

estén informadas 

y eso requiera 

volver a localizar 

al titulado. 

Que las partes 

interesadas 

ingresen la 

información 

completa 

 

M. en 

DCA. 

Elizabeth 

Mercado 

Maldonado 

DCE 

 

M. en 

DCA. 

Elizabeth 

Mercado 

Maldonado 

DCE 

 

 

    

 

 

    

 

 

    

 

 

    

 

 

    

 

 

    

 

 

 


